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Presentacion

De acuerdo con lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, «Los sujetos
obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberén elaborar un programa
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente». Asimismo, el articulo 24 menciona los elementos que contendra el programa
anual, y el articulo 25 de ese mismo ordenamiento, nos indica que «el programa anual definira
las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos y operativos
disponibles; asi como los programas de organizacién y capacitaciéon en gestion documental %
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, sequridad de la
informacién y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracion de
formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicosy.

Con fundamento en lo anterior, asi como en el articulo 28, fraccion IIl, de la Ley General de
Archivos y articulos 25, 26 y 29, fraccion Il de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, esta
area coordinadora de archivos del Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato,
presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 en adelante «PADA 20255,
instrumento mediante el cual se establecen las actividades y procedimientos archivisticos
susceptibles de realizarse durante esta anualidad 2025, coordinando la organizacién del archivo
institucional, el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y contribuyendo a la
actualizacion normativa de este sujeto obligado, asi como a la formacién del personal servidor
publico en la materia.

El PADA 2025 es de observancia general y obligatoria para la persona titular, area Coordinadora
de Archivos, las personas titulares de cada una de las UAP de la informacion, asi como los
responsables de las Unidades de Correspondencia, de Archivos de Tramite y Concentracion, del
Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuat ).
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Glosario

CADIDO: Catalogo de Disposicién Documental.

CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
AGE: Archivo General del Estado.

GAD: Guia de Archivo Documental.

Gl: Grupo Interdisciplinario.

ICCA: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.
LAEG: Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UAP: Unidades Administrativas Productoras del Instituto de Seguridad Social del Estado de
Guanajuato.

. ELEMENTOS DEL PADA

1. Marco de referencia

Una eficiente gestion documental, asi como la organizacion de archivos, son componentes y base
de un adecuado sistema de transparencia y rendicién de cuentas. La Organizaciéon de las
Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) en uno de sus preceptos
reconoce que el caracter esencial de los archivos es garantizar una gestién eficaz, responsable
y transparente para proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y
colectiva para comprender el pasado, documentar el presente y para preparar el futuro, principios
que se encuentran enmarcados en la normativa vigente.

De acuerdo con la Declaraciéon Universal de los Archivos, los archivos custodian decisiones,
actuaciones y memoria; conservan un patrimonio Unico e irremplazable que se transmite de
generacion en generacion. Los documentos son gestionados en los archivos desde su origen
para preservar su valor y significado, y son fuentes fiables de informacién que garantizan la
seguridad y la transparencia de las actuaciones administrativas. Juegan un papel esencial en el /
desarrollo de la sociedad contribuyendo a la constitucién y salvaguarda de la memoria individual
y colectiva. El libre acceso a los archivos enriquece nuestro conocimiento de la sociedad,
promueve la democracia, protege los derechos de los ciudadanos y mejora la calidad de vidd, )
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Asi pues, la presente administracion de este sujeto obligado estd orientada a generar las
condiciones adecuadas que permitan impulsar las grandes transformaciones que requiere el
estado, por lo que en cumplimiento a la normatividad estatal, federal e internacional en materia
archivistica, el Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato, tiene la obligacion de
conservar los documentos de archivo como registro material que da testimonio a las actividades
realizadas por las personas servidoras publicas que lo integran en el ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, considerado por la legislacidon como patrimonio documental del
Gobierno del Estado.

Es asi que, este Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato, busca como dinamica
innovadora aplicar précticas exitosas de impacto institucional, generando asi un sistema de
gestion documental gubernamental, clasificando, ordenando y conservando sus documentos de
archivo para que conste como datos del quehacer institucional realizado, como muestra del
pasado, presente y futuro de la evolucion del Estado de Guanajuato; lo cual, ademas, facilitara el
cumplimiento de este sujeto obligado en materia de transparencia, rendicion de cuentas y eficacia
en sus procesos sustantivos y adjetivos, tal y como se establece en el presente PADA 2025.

Por su parte, es de mencionarse que en el ultimo afio de su administracién (1949-1955), el
Gobernador José Aguilar y Maya, cre6 la Ley de Pensiones para los funcionarios y empleados al
servicio del Estado de Guanajuato a través del Decreto No 176. Posteriormente, en la gestion de
Gobernador Juan José Torres Landa, el 28 de junio de 1962, se publicé en el Periodico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato la Ley de Pensiones para el Estado de Guanajuato, que en
su articulo 1° establece: "Para los efectos que precisa la presente Ley se crea, con personalidad
juridica propia, un organismo descentralizado, con domicilio en la Capital del Estado de
Guanajuato, que se denominara Direccién de Pensiones del Estado".

La Direccion de Pensiones constituyé su Primer Junta Directiva el 27 de febrero de 1969, |a cual,
de acuerdo al articulo 5 del Capitulo Il de la Ley de Pensiones del Estado de Guanajuato,
publicada en el Periddico Oficial con fecha del 31 de diciembre de 1968, se integraba de tres
miembros, dos representantes del Gobierno, que serian el Oficial Mayor y el Tesorero General de f ‘
Estado, mismos que ocuparian los cargos de Presidente y Secretario; ademas de un
representante de los trabajadores, que tendria el caracter de vocal.

,—f"?é;

La creacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato, con ese nombre, tiene

su antecedente en la publicacion del Periédico Oficial del domingo 16 de octubre de 1977, "El H.

Quincuagésimo Congreso Constitucional del Estado Libre y Soberano de Guanajuato, decreta:

Ley de Seguridad Social" (Decreto No 88), que en el articulo 4 de su Capitulo Segundo menciona \) W\(‘
g5 )
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"Se crea el Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato (1.S.S.E.G.), el cual tendra el
caracter de organismo publico descentralizado Capital del Estado".

Actualmente, el Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato es un organismo publico
descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene como funcién sustantiva
preservar y fortalecer el fondo de pensiones de los trabajadores afiliados al régimen de Seguridad
Social del Estado, de conformidad con la Ley de Seguridad Social del Estado de Guanajuato,
publicada el 20 de diciembre de 2017, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato, nimero 224, Quinta Parte, mediante Decreto Gubernativo nlmero 273.
Posteriormente y en estricta observancia, se expide el Reglamento Interior del Instituto de
Seguridad Social del Estado de Guanajuato, mediante Decreto Gubernativo nimero 238,
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, ntimero 191, de fecha
24 de septiembre de 2018.

Asu vez, en fecha 15 de junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el decreto
por el cual se expide la Ley General de Archivos que entré en vigor el 15 de junio de 2019, misma
que en su TITULO SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS”, CAPITULO V, denominado “DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”,
del articulo 23 al 26, se establece la elaboracién de un Programa Anual conteniendo diferentes
elementos para el desarrollo de los archivos.

En esa tesitura, y en cumplimiento a la citada normativa, se actualizé y formalizo el Sistema
Institucional de Archivo del Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato, el cual esta
conformado por las siguientes areas: una persona coordinadora de archivos, 42 responsable (s)
de la Unidad de Correspondencia, 82 responsables del Archivo de Tramite y una persona
responsable (s) del Archivo de Concentracion.

Asimismo, se logré la actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos del
Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato: CGCA, CADIDO y GAD, validados el 02
de diciembre de 2019 asi como su adicion autorizada el 09 de marzo de 2021, considerando a su
vez, la respectiva actualizacion de los formatos archivisticos aplicables en la materia.

A efecto de cumplir con la obligacion sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de
Archivos, el cual establece que en un plazo de un afio a partir de la entrada en vigor de dicha ley,
las legislaturas de cada entidad federativa deberan armonizar sus ordenamientos relacionados
con la multicitada Ley, se publico la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el 13 de julio d
2020 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato nimero 139, Segunda Parte,
6

dad Lag

o 4
< ’- 3
< Jo W\ Tz
n °
H )
H a{é e
%



INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO

entrando en vigor al dia siguiente de su publicacién; y mediante Decreto Legislativo ntimero 187
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato de fecha 22 de diciembre
de 2022, Segunda Parte, se determinaron las reformas y adiciones de diversas disposiciones del
Decreto Gubernativo nimero 139. Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO “GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado “Planeacion en
materia archivistica”, del articulo 25 al 27 se establece la elaboracién de un Programa Anual
conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

Finalmente, en cumplimiento a los referidos articulos del 25 al 27 la LAEG, el Instituto de
Seguridad Social del Estado de Guanajuato, genera el presente PADA 2025.

2. Marco normativo

Los archivos son patrimonio documental de la ciudadania y del Gobierno del Estado de
Guanajuato, contienen la expresion mas completa del quehacer cotidiano del Instituto de
Seguridad Social del Estado de Guanajuato, constituyéndose en un elemento fundamental para
la transparencia, acceso a la informacion y rendicidn de cuentas a los guanajuatenses.

Al contar con archivos organizados, clasificados y ordenados conforme a los ICCA’s del Instituto
de Seguridad Social del Estado de Guanajuato, y en cumplimiento a la legislacién normativa
aplicable, se favorece la toma de decisiones, la investigacion, el avance del conocimiento vy el
resguardo de la memoria de nuestro Estado.

En ese tenor, se ha trabajado bajo el siguiente marco normativo:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato:

e Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de junio
del 2018;

“\ X
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el Diario (5@«

Oficial de la Federacion el dia 04 de mayo de 2015, cuya Ultima reforma fue publicada en
dicho medio oficial, el dia 20 de mayo del 2021;

e Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado, nimero 100, Segunda Parte, el dia 15 de diciembre del
2000, cuya ultima reforma fue publicada en dicho Periddico, en su numero 4, Segunda
Parte, el dia 04 de enero del 202













































